
 

   
 

Funkce „Oznámení“ v TEAMS 

 

A) Nastavení oznámení obecně 

1. Funkce „Oznámení“ umožnuje nastavit upozornění na určitou 

událost, a to buď formou vyskakovacího okna a e-mailu, nebo 

jen zprávou v dotyčném kanálu. 

2. K funkci „Oznámení“ se dostanete kliknutím na obrázek profilu 

(vpravo nahoře – viz žlutý kruh), kde zvolíme možnost 

„Nastavení“ (viz žlutý obdélník). 

 

    

  



 

   
 

3. V okně „Nastavení“ kliknete na záložku „Oznámení“ (viz žlutý 

obdélník). 

  

Po kliknutí na záložku „Oznámení“ se zobrazí přehled upozornění, 

kde lze upravovat možnosti, jak se mají zobrazovat. 

   



 

   
 

 

B) Nastavení Oznámení v kanálu 

1. V kanálech různých předmětů lze upravovat upozornění. Klikem 

v pravém rohu na symbol „…“, kde pokračujeme na záložku 

„Oznámení kanálu“.      

 
2. Po kliknutí na záložku „Oznámení kanálu“ se objeví toto 

nastavení. 

 
 

 

 

 

 



 

   
 

Nastavit můžete „Všechny nové příspěvky” a „Zmínky o kanálech”. V 

obou případech nastavíte buď „Vypnout”, nebo možnost „Nápis a 

infomační kanál”, nebo „Zobrazit jen v kanálu”. Potom nastavení 

uložíte. 


